L -  UONET+

Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen
i Swiadectwa?

Przewodnik

Od roku szkolnego 2017/2018 przygotowujgc $wiadectwa nalezy stosowaé przepisy z rozporzadzenia
MEN z 26 kwietnia 2018 r. w sprawie $wiadectw, dyplomdéw panstwowych iinnych drukéw szkolnych.
System UONET+ od wers;ji 18.02 zostat przystosowany do tych przepiséw.

W przewodniku przedstawiamy czynnosci, ktére nalezy wykona¢ w systemie, aby wydrukowac swiadec-
twa uczniom.

Zagadnienia omawiane w przewodniku

Dane wprowadzane przez administratora w module Administrowanie

Dane wprowadzane przez sekretarza szkoty w module Sekretariat

Dane wprowadzane przez wychowawce oddziatu w module Dziennik
Przygotowanie arkuszy ocen uczniéw

Wyniki klasyfikacji koncowej w arkuszach ocen i na $wiadectwach ukoriczenia szkoty
Drukowanie arkuszy ocen

Drukowanie Swiadectw

Modyfikowanie szablonu swiadectwa

Dane wprowadzane przez administratora w module Administrowanie

Administrator na potrzeby arkuszy ocen i swiadectw wprowadza nazwe jednostki i jej odmiane przez
przypadki, numer jednostki, nazwe patrona szkoty w mianowniku i dopetniaczu, przedrostek nazwy szko-
ty artystycznej (jesli wystepuje) oraz przypisuje wychowawcéw do oddziatéw.

Dane jednostki wprowadza sie w widoku Organizacja szkoty/ Struktura szkoly - [jednostka] w sekcji Dane
podstawowe.

Nazwe szkoty w petnym brzmieniu na potrzeby arkuszy ocen mozna réwniez wprowadzié¢ w sekcji Nazwa
szkoly do arkusza ocen. Wowczas wpis z tej sekcji pojawi sie jako nazwa szkoty na arkuszach ocen.
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Organizacja szkoly

m &
Dddnawodd;i -----

Stowniki  Konfiguraga  Pomec

e i
Struktura
sakcoly preedszholne

Dziennik Pracownicy

zajeé innych

262 Jednostka sprawozdaweza
=| 5P-50

Kalendarzdni  Plan
‘wolnych lekgi

Szkola podstawowa
Szkota Podstawowa

2 650 ve:
Z Lo-50 Nazwa:
= T-50 Nazwa w dopelniaczu:

Nazwa w bierniku:
Mazwa w migjscowniku:
Przedrostek nazwy szkoly artystycznej:

Kapia
XML

Szkoty Podstawowej
Szkole Podstawowa
Szkole Podstawowe]

Numer: 50

Skrdt: SP-50
REGON:

Patron: Jan Brzechwa

‘ Imienia:

Jana Brzechwy

Uprawnienia:
Rozdziat:
Aktywna:

Kategoria:

Specyfika:

Zwigzanie:

Dom. niepatnosprawnosci:
Tryb nauki

Rozpoczecie nauki:

Szkofa obwodowa:

publiczna
80101
Tak

Dzieci lub miodziez
brak specyfiki

brak zwiazania

nie dotyczy

dzienna
wrzesieri/pazdzierniy
Tak

[Frre e e e

Nazwa: Szkota Podstawowa nr 50
im. Jana Brzechwy
we Widliszkach

*Wprowadzajac nazwe szkoty nalezy uwzglednic lizbe wierszy na szablonach Arkuszy

Ocen obsfugiwanych przez Jednostks.

# Zmied

¥ Zmief

Nazwa:

 Zapisz | Q) Anuluj

W przypadku braku wpisu w sekcji Nazwa szkoty do arkusza ocen nazwa szkoty w arkuszach ocen tworzona

jest na podstawie danych wprowadzonych w sekcji Dane podstawowe.

Wychowawcéw do oddziatdéw przypisuje sie w widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty -[oddziat], na karcie

Wychowawcy.

Organizacja szkoly I I

[ = 54 -

Strukiura  [ELEEER] Oddziaty

nil Pracownicy
szkoly przcdszkolne  zajeé innych

(=5 oddzialy biezace Dane podstawawe | Charakterystyka

B m

Kalendarz dni Plan

wolnych lekgi

Wychowawcy

®  Zimorodek Tomasz [TZ]
B Wylogyj
£& Pomoc
#  Start

[ 1as (sp-50)
£ 2as (5p-50)

2 3as (sP-50) Wpisz, by wyszukat 4 Dodsj = Drukuyj

=/ 4as (sp-50) Imie Nazwisko Ked Dadatkowe informacie Rok szkolny od - do Aktywny ‘

g ::: E:::g 7 Lestaw Drozdori ) wychowawca gléwny 2017/2018 - 2018/2019 Tak |
¥ Ewa Kobezyk EK wychowawca pomacniczy 2017/2018 - 2018/201% Tak

[/ sbs (sP-50)

£ 6as (5P-50)

= 7as (5P-50)

[/ 7bs (sP-50)

Na swiadectwach pojawi sie nazwisko tego nauczyciela, ktéry jest wychowawca gtéwnym w bieza-

cym roku szkolnym.

W module Administrowanie, w stowniku przedmiotéw mozna réwniez ustali¢ pisownie przedmiotéw
w arkuszu ocen, na $wiadectwie i w dzienniku (na karcie Nazwy na arkuszu/ $wiadectwie/ dzienniku).

Organizacja szkoly Konfiguraa ~ Pomoc

P [*

Jednostki  Zakdady

®  Zimoradek Tomasz [1Z]
0 Wylguj
& Pomoc

# Start

Wpisz, by wyszukat
£ spedalnosc

Zmief zaznaczone

[/ Specjalnosci w obrebie zawad: | 7Y Przedmiot

2] Wartosci znakdw +,-=

[ Typy wpisow frelwenci

[C] . # Zarys wiedzy o gospodarce [wiedza o gos198]
[F] # Elementy informatyki [Elem. inf.]

Nazwa na arkuszu ocen

MNazwa na Swiadectwie

Nazwa w dzienniku
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Dane wprowadzane przez sekretarza szkoty w module Sekretariat

Sekretarz szkoty wprowadza podstawowe dane ucznidw. W szczegdlnosci okresla miejsce ucznia w szkole,

tj. przypisuje do oddziatu w jednostce.

Rejestry Wydrki Dane  Organizaca szkoly  Pomoc 8  Jarzehatka Urszula [UJ]
1 Wyszukaj ucznia o Wyloguj
‘ m R :
B A B =2 et & o
Uczniowie w Ksiega Ksigga Rejestr Uczniowie Przedszkolaki Lista #  Start
oddzialach uczniow  ewidendjidzied  kandydatdw  niepromowani w oddziatach  przedszkolakdw
2017/2018 v | | D Kartoteka ucznia 10000 2] A
= (=7 Oddzialy biezace *> Dane podstawowe 5 5 5
0] 135 (5P-50) ~ —— Imie (Imiona) Mazwisko: Wioletta Bach
@] 235 (5P-50) odzna - Data | migjsce urodzenia: 14.12.2004 Wroclaw
(] 335 (5P-50) 7 Wiesee w sekole F ‘ PESEL: 01321403763
=[] 3as (SP- :
»

] 4as (sP-50) Ochrana danych Piet: Kobieta
3 ] 4bs (sP-50) 7" Spedalne potrzeby L Obywatelstwo polskie: Tak
@] 5as (SP-50) »* Dodatkowe informacje A Pseudonim:
(] 5bs (sP-50) ** Kariera Nazwisko rodowe:
] 6as (sP-50) *» Rejestr dokumentdw . )
S 725 5P50) i Imie matki: Barbara
e a5 (SP-

=/ Baczyfiska Edyta Jolant ¥ Zmieri

=/ Borowska Beata et

| Gichosz Dorota Oddziat: ZEeEEn

=/ Gawron Mateusz Numer w KU: 94 (SP-50)

5P-50

= Gawron Tomasz Wpis w KED:

Na arkusze ocen lub $wiadectwa trafiajg nastepujace dane z kartoteki ucznia:

P Z karty Dane podstawowe: imiona i nazwisko, PESEL, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania.

P Zkarty Rodzina: imiona i nazwiska rodzicéw i ich adresy zamieszkania.

P Z karty Miejsce w szkole: numer KU, realizowana specjalnos¢ (w przypadku ucznidw szkét zawo-

dowych).

% Kartoteka ucznia

»* Dane podstawowe
Dodaj wpis
>> Rodzina

** Miejsce w szkole Oddziat: 7as (SP-50)

*» Qchrona danych W oddziale: od 01.09.2011

> Spegjalne potrzeby Numer w ksiedze:

** Dodatkowe informacje

¥ Kariera

# Zmieii

»* Rejestr dokumentdw | Sl Dl

Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50)

Numer w ksiedze: 94

Data przyjeda: 01.09.2011

Przyjeto z:

Poziom przyjscia: 1

Obwéd: Szkota Podstawowa nr 50 (SP-50)
Specjalnost/Zawdd:

Data opuszczenia:
Przekazano do:

Powdd opuszczenia:

Status: Uczen
Wpis omytkowy: Nie
Uwagi:

# Zmiei

» Z karty Kariera: informacje o przeprowadzonych egzaminach poprawkowych i klasyfikacyjnych,
sprawdzianach wiadomosci i umiejetnosci, osiggniecia ucznia (ale tylko te, ktore zostaty wskaza-
ne do prezentacji na $wiadectwie), informacje o tym, ze uczen jest laureatem/ finalistg konkur-

su/olimpiady przedmiotowe;.

Na podstawie wpisu w sekcji Konkursy/ Olimpiady wystawiana jest uczniowi ocena celujgca z przed-
miotu w arkuszu ocen i na $wiadectwie (bez wzgledu na to, jakg ocene ma on wystawiong w dzienni-

ku oddziatu).
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% Kartoteka ucznia

>* Dane po

>* Rodzina

r* Migjsce w szkole
** Qchrona danych
*+ Spedalne potrzeby

Oddziat 7as, 5P-50, 2017 do 2018
* Dodatkowe informacje <

Zachowanie
J polski

j. angielski
. niemiecki

religia

o
o
o
%]

wzorowe

muzyka
| plastyka

i % E, = % % g -g

E 5: P -E § g “E R -g

s 6 5 6 5 6 5 5 5 U
>

*+ Kariera

*+ Rejestr dokumentdw

Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe i sprawdziany umiejetnosci

| Wpisz, by wyszukac

| 4 Dodzj

Oddziat i rok szkolny

Data Przedmiot

Typ egzaminu Ocena

Egzaminy zewnelrzne

| Wpisz, by wyszukaé

| 4 Dodaj

= Dk

Nazwa egzaminu

Wynik

Mumer zaswiadczenia Zwolniony decyzia dyrektor...

Osiagnieda

b Dodaj

Konkursy/Olimpiady

ok Dodaj

Dziennik:
Przedmiot:
Ocena:
Laureat/finalista:

Fas, 2017 do 2018

Matematyka

celujacy

Laureat ogdlnopolskiej olimpiady przedmiotowej

& Zmiei

P Z karty Specjalne potrzeby: informacje o indywidualnym traktowaniu ucznia.

W szczegdlnosci, na podstawie orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego z powodu niepetno-
sprawnosci intelektualnej w stopniu umiarkowanym lub znacznym system buduje odpowiedni dla
ucznia zestaw przedmiotow i umozliwia wprowadzenie ocen opisowych z tych przedmiotéw. Oceny
te przenoszone sg do arkusza ocen i na $wiadectwo ucznia.

D Kartoteka ucznia

** Dane podstawowe

** Rodzina

*> Migjsce w szkole

#» Qchrona danych

*+ Spegjalne potrzeby

*» Dodatkowe informacje
> Kariera

¥+ Rejestr dokumentdw

Indywidualne traktowanie

|W‘pi57., by wyszukac

| Dodaj

Blp

Rok szkolny

Brak danych

Rodzaj

Dodatkowe informacje

Orzeczenia

=k Dodaj

)

Orzeczenie:

Niepetnosprawnosc:

o potrzebie ksztatcenia specjalnego

w stopniu umiarkowanym lub znacznym

Nazwa poradni:
Numer zadwiadczenia:

213/2017

Obowigzuje od:

Obowiazuje do:

01.09.2017

Notatka:

# Zmiei

W module Sekretariat, na potrzeby arkuszy ocen i $wiadectw, uzupetnia sie rejestr miejscowosci poprzez
dopisanie do kazdej miejscowosci przedrostka w/we oraz miejscownika nazwy (widok Rejestry/ Miejsco-
wosci — karta Odmiana nazw miejscowosci).
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Karlotekii ksizgi  Slowniki Wydruki  Dane  Organizacia szkoly  Pomec Jarzebatka Urszula [UI]

= o e E

Rejestr Rejestr Migjscowosci
dokumentéw  wypadkéw

Odmiana nazw miejscowosd

Nazwa Przyimek Miejscownik
# Bogatynia w Bogatyni

# Bolestawiec w Bolestawcu

Brzeg Dalny ’
¥ Géra Slaska
# Jelenia Gora Nazwa: = Brzeg Dalny
# Klodzko Przyimek: = w ~
¥ Krakiw Migjscownik: Brzegu Dolnym| x
# Krzeldw
# Lubai
# Luban Slaski  Zapisz (9 Anuluj
# Lubin

Lista miejscowosci w rejestrze tworzona jest automatycznie i zawiera miejscowosci wystepujgce w adre-
sach uczniow i opiekundéw, adresach jednostki sprawozdawczej i jej sktadowych oraz jako miejsce uro-
dzenia ucznia.

Odmiane nazw miejscowosci wystepujacych w danych uczniéw oddziatu moze réwniez wprowadzic¢
wychowawca w module Dziennik.

Dane wprowadzane przez wychowawce oddziatu w module Dziennik

Dane ucznidéw

Wychowawca oddziatu, z poziomu dziennika oddziatu, moze wprowadza¢ lub modyfikowa¢ nastepujace
dane swoich uczniéw, pojawiajgce sie w arkuszach ocen lub na swiadectwach:

P Dane podstawowe ucznia: imiona i nazwisko, PESEL, date i miejsce urodzenia, adres zamieszka-
nia (na karcie Dane podstawowe).

» Imionainazwiska rodzicdw i ich adresy zamieszkania (na karcie Rodzina).

» Informacje dotyczace kariery ucznia: przeprowadzone egzaminy poprawkowe i klasyfikacyjne,
wyniki sprawdziandw wiadomosci i umiejetnosci, osiggniecia ucznia, ktére majg pojawié sie na
Swiadectwie, informacje o tym, ze uczen jest laureatem/ finalistg konkursu/olimpiady przedmio-
towej (na karcie Kariera).

Na podstawie wpisu w sekcji Konkursy/ Olimpiady wystawiana jest uczniowi ocena celujgca z przed-
miotu w arkuszu ocen i na swiadectwie (bez wzgledu na to, jakg ocene ma on wystawiong w dzienni-
ku oddziatu).

» Informacje o indywidualnym traktowaniu ucznia (na karcie Specjalne potrzeby).

W szczegdlnosci, na podstawie orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego z powodu niepetno-
sprawnosci intelektualnej w stopniu umiarkowanym lub znacznym system buduje odpowiedni dla
ucznia zestaw przedmiotéw i umozliwia wprowadzenie ocen opisowych z tych przedmiotéw. Oceny
te przenoszone sg do arkusza ocen i na Swiadectwo ucznia.
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Prezentacja przedmiotdw na arkuszach ocen i Swiadectwach

Wychowawca musi opisa¢ w dzienniku oddziatu, w jaki sposdb poszczegdlne przedmioty majg by¢ pre-
zentowane na arkuszach ocen i $wiadectwach uczniow (jako obowigzkowe, dodatkowe, uzupetniajgce
czy inne) oraz jakimi adnotacjami powinny by¢ opatrzone.

Aby opisac¢ przedmioty w dzienniku:

1. W module Dziennik przejdz do widoku Dziennik/ Dziennik oddziatu i w drzewie danych wybierz oddziat.

2. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Uczniowie i przedmioty.

3. Sprawdz, czy domysinie do oddziatu zostat przypisany wtasciwy zestaw adnotacji dla jezykdéw obcych.
Informacja ta wyswietla sie nad tabels.

Dziennik zaje¢ innych  Dziennik zajeé przedszkola  Nauczydiel

= PN B

Lekda [METSUUS  Brakiw
oddzizlu EELTEN]

7
=i M
Uwagi Wydeczki Dostap
mobiny

Wychowawca  Wydruki  Pomec

Drozdoii Lestaw [LD]
a8 Wyloguj
s Pomoc
#  Start

@] 5as (5P-50)
=] Sbs (SP-50)
@] 6as (5P-50)
&) 7bs (SP-50)
@] 7es (5P-50)
=] 2ag (6-50)
@] 2bg (G-50)

2017/2018 N
(] 4bs (SP-50) -

“

Iio Dane dziennika

I; Ustawienia dziennika

— Legenda:
»» Uczniowie
. Przedmiot
»»  Przedmioty i nauczyciele
Oznaczenie
»» Programy nauczania
> Grupy
> Uczniowie | przadmioty N
.
> Dyzumi

»» Dodatkewe informage

# Zmien opis przedmiotow @ Adnotacje dla jezykdw obcych:|wg przepiséw wydanych na podstawie Ustawy o systemie oswiaty ‘ # Zmied adnetacie

obowiazkowy dodatkowy uzupetniajacy  w profilu thrwuerrlii‘}:vu nie obowiazuje |inny
- =
= | 3 g E E
= kg = = ]
) 2 2 o= - 22| 8| = 5
Uczeri S = = E] 5 ~ = = o = = = = % =
|z 25|88/ 2 8| 5| & 8|5|5|2|2| %
gz x| d|2|2|s|8| 8 & 2|2|5|8| 2|3

Wszystkie adnotacje dotyczace jezykdw obcych podzielone sg na dwa zestawy:
v' adnotacje dla jezykéw obcych wedtug przepiséw wydanych na podstawie ustawy Prawo oswia-

towe,

zajadia sportowe
s

Tanlec

v adnotacje dla jezykéw obcych wedtug przepiséw wydanych na podstawie Ustawy o systemie

oswiaty.

Aby zmienié¢ zestaw adnotacji, skorzystaj z przycisku Zmien adnotacje.

|.o Dane dziennika

Zmief opis przedmiotow Adnotacje dla jezykéw obcych: wg przepiséw wydanych na podstawie Ustawy o systemie oSwiaty

|:.. Ustawienia dziennika
Legenda
> Uczniowie
Przedmiot
> Przedmioty i nauczyciele
Oznaczenie
> Programy nauczania
> Grupy
> Uczniowie i przedmiof s
2 4 Nr Uczen

> Dyzurni

> Dodatkowe informacje

Cichosz Dorota

Gawron Tomasz
Kania Aleksandra

Kapusciriski Szymon

strona w

Adnotacje dla jezykdw obcych wg przepiséw wydanych na podstawie Ustawy o systemie oswiaty oznaczajg adnotacje dla
oddzialéw realizujacych podstawe programowa obowigzujgcg przed wprowadzeniem zmian regulowanych ustawa Prawo
oswiatowe z 2016 roku.

Adnotacje dla jezykdw obcych wg przepisow wydanych na podstawie ustawy Prawo o$wiatowe oznaczaja adnotacje dla

oddzialéw realizujgcych nowa podstawe programowa obowigzujgca po zmianach struktury systemu o$wiaty wprowadzonych
od roku szkolnego 2017/2018.

¥ Zapisz Anulyj

obowiazkowy dodatkowy uzupetniajacy w profilu e e nie obowigzuje  (inny zajecia sportowe
AS s
X
=
2 Adnotade dla jezykdw obcych: wag przepiséw wydanych na podstawie ustawy Prawo oéwiatowe N7
&
¥

4. Po wybraniu wtasciwego zestawu adnotacji kliknij przycisk Zmien opis przedmiotow.

lip Dane dziennika @ Adnotacje dla jezykéw obcych:[wg przepiséw wydanych na podstawie ustawy Prawo oéwiatowe | | ¢ Zmieri adnotacje

|1 Ustawienia dziennika

Legenda:
» Uczniowie
» Przedmioty i nauczyciele Przedmiot obowiazkowy dodatkowy uzupetniajacy w profilu ;tzrg;:“l'(vu nie obowigzuje  inny zajecia sportowe
N Oznaczenie AS 5
» Programy nauczania = = -
_ = & 8 o
» Gy EAE ol s |3t E
> Uczniowie i przedmioty . — = o 5 o o o Tr{ % g 5 N g
» Dyzumi o 2 < Z = = el =3 £ T £ £ B o o B 9
2|2 5| F B|B|2|5 |8 & |2|B|2| 8 ¢
»  Dodatkowe informacie 4 o & b = T & @ 5 i > = = I & = w
5. Wypetnij tabele w oknie Adnotacje i opis przedmiotow.
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Aby wprowadzi¢ do wybranej komérki oznaczenie, zaznacz te komdrke i w panelu po prawej stronie
kliknij oznaczenie.

" Adnotacie i opis przedmiotow X
- | 3 508 8
hl S © © b g o Oznaczenie Adnotacja
= ] £ = =
Es] £ x X H IL1. Imi.
. w =) = ] = = & fy
N Uczen 2| 8| 2| s |8 |5 |8 8| |8 8|z 5|%|2]|, IL1D)  [L1.D)
£ | 2| 2| % %|&8|&2| 2|5 | 2|8 5| 5| 8| 2|68 1.2 .2
9 9 o ] i} 3 el g & ® 2 S = | T 23 5 -2 .2,
g g s i o o £ £ ] T ]
& £ & 5 o T [V} @ S i > = = N 3 = = IL2.DJ [IL2.DJ
1| Bach Wioketta ILL | 12 # ~||pd poziom dwujezyczny
., nd hauczany(a) dwujezycznie
2 Baczyniska Edyta Jolanta IL1. 1.2, A2
3 | Borowsks Beata L1 | 12 0 Oznaczenie Przedmiot
obowigzkow
4 | Cichosz Dorota M1 | 2. A48 dodatkowy
5 | Gawron Tomasz ILL | 12 ] uzupelniajagy
w profilu
6 Kania Aleksandra L1 | 2 A9 AD strona w dzienniku
7 | Kapuddriski Szymon Ll | 1.2 A0 nie obowiazuje
5 inny
8 Kisiel Anna i | 1.2 A8 zs zajecia sportowe
9 | Kowalska Natalia M1 | 12 A8 X X
(Oznaczenie Informacje arkuszowe|
10 Malinowska Karolina L1l | 2 A9 brak Qceny biezace
11 | Marciniak Lucyna Ll | IL2. =) AQ2 Wykreskowanie
12 Mazur Lena i | 1.2 A8
13 Matowska Aleksandra i | 1.2 A8
14 Nadolski Piotr Jerzy L1 | 112 AS
15 Nowak Aneta L1 | 2 A9
16 | Nowakowska Barbara L1 | 1.2, ) h
 Zapisz | @ Anuluj

Oznaczenie inny (niebieski kolor) stosujemy do przedmiotéw, ktére majg pojawic sie na swiadectwie
w sekcji Inne zajecia, np. do wychowania do zycia w rodzinie w klasach 4 i 7 szkoty podstawowe;.

W klasach 5 i 6 szkoty podstawowej wychowanie do Zycia w rodzinie nie jest umieszczane na swia-
dectwach i dlatego w tych klasach stosujemy dla tego przedmiotu oznaczenie AQ.

6. Kliknij przycisk Zapisz.

I lio Dane dziennika # Zmieri opis przedmiotéw () Adnotacie dla jezykéw obcych: wg przepiséw wydanych na podstawie ustawy Prawo o$wiatowe & Zmien adnotagje
|i+ Ustawienia dziennika
Legenda:
» emowe ed bowiazk dodatic el fil strona w b
Przedmiot obowigzkow, lodatkor uzupelniajac w profilu nie obowigzuje inn zajecia sportowe
> Przedmioty i nauczyciele @ 4 4 P oy P dzienniku - v e P
N (Oznaczenie A9 5
** Programy nauczania = = =
> = | = & | 2 8
Grupy - % -é E o 5 § g
> Ucaniowie i przedmi ) A & 5
lczniowie i przedmioty Nr Uczedt 5 %: 3 . 5 . % o Y = = 5 5 . b
> Dyzurni x x x~ - 5 & =l E 2 £ E 2 ks 2| £ 3
sl | 8| 5|8 E| 8|52 |®| B |&|g|2|2|8|cs
»»  Dodatkowe informacje & s & b T T o @ o] i > = = N o = =
1 Bach Wioletta IL1. | IL2. AS -
2 Baczyriska Edyta Jolanta L1 | IL2. AB
3 Borowska Beata L. | IL2. AS

Zobacz porade: Jak opisa¢ przedmioty w dzienniku oddziatu, aby prawidtowo przeniosty sie
na arkusze ocen i Swiadectwa uczniow?

Wystawianie ocen klasyfikacyjnych

Wychowawca moze réwniez wprowadzi¢ do dziennika oceny klasyfikacyjne z wybranego przedmiotu,
jesli nie uczynit tego nauczyciel przedmiotu.

Aby wprowadzi¢ do dziennika oceny roczne z wybranego przedmiotu:

1. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Oceny Srodroczne i roczne i wyswietl tabele ocen wybranego
przedmiotu.

2. Kliknij przycisk Zmien oceny roczne i Srodroczne.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl
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jennik zajed innych  Dziennik zajeé przedszkola  Nauczyciel  Wychowawca  Wydruki  Pomoc Drozdoii Lestaw [LD]
_ M o Wylogu)
= ¥4 Pomoc
Lekda [EECTS  Brakiw Uwagi  Wydecki  Dostsp #i Start
[ELLE driennikach mobilny
20172018 ¥ | lo Dane dziennika Przedmiot: |HIS[(]HB (historia) ~ | Grupauczniéw: | caly oddziat ~ @ &«
35 Drienniki *» Opis dziennika S
w E 2as (SP-50) » Tematy przedmiotami Okres Kasyfikacyjny 1 [Okres Kasyfikacyny 2 [
3as (SP-50) . . .
itl 455 Esp 501 > Frekwencja | [numer| Uczed na | | Klasyfikacyina |
(] 4as (5P-
(] 4bs (SP-50) *» Oceny biezace 2 1 Bach Wioletta 5
&) 5as (5P-50) >» Sprawdziany 2 2 Baczyfiska Edyta Jolanta 5
@] 5bs (SP-50) »» Zadania domowe a 3 Borowska Beata 5
& ] 6as (SP-50) b I R 2 4 Cichosz Dorota 4+
@] 7as (5P-50) Iroczne
A 7be (P50 > Oceny zachowania 2 5 Gawron Tomasz 4+
B 7es (5P-50) » Uwagi 2 6 Kania Aleksandra 3+
@] 2aq (G-50) >+ Plan oddziztu 2 7 Kapuscifiski Szymon 4
@] 2bg (G-50) > Wycleczki 2 8 Kisiel Anna 4
#() 2cq (G-50) > Wydarzenia ) 3 Kowalska Natalia 2
B 339 (G-50) > Kontakty  rodzicami 8 10 Malinowska Karolina at

3. W oknie Zmien oceny roczne wprowadz oceny i kliknij przycisk Zapisz.

|' Zmien oceny roczne (o] x|
Okres Klasyfikacyiny 1 |okres Kasyfikacyiny 2 |
| | I'Iume" Uczen Przewidywana ‘ Klasyfikacyjna | Przewidywana | Klasyfikacyjna |
2 1 Bach Wioletta 5 bardzo dobry o
2 2 Baczynska Edyta Jolanta 5 bardzo dobry Ocena Nazwa
2 3 Borowska Beata 5 bardzo dobry 6 celujgoy
2 4 Cichosz Dorota 4+ bardzo dobry 5 bardzo dobry
5] Gawron Tomasz 4+ dobry
a 4 dobry
2 6 Kania Aleksandra 3+ dobry
3 dostateczn
2 7 Kapusciriski Szymon 4 dobry Y
2 8 Kisiel Anna 4 dobry 2 dopuszczajacy
2 9 Kowalska Natalia 2 dostateczny 1 niedostateczny
2 10 Malinowska Karolina 4+ dobry n nieklasyfikowany
2 11 Marciniak Lucyna 3+ I:I = zwolniony
2 12 Mazur Lena 3- B
u uczestniczyt
2 13 Matowska Aleksandra 3
2 14 Madolski Piotr Jerzy 3
2 15 Nowak Aneta 3+ v
o Zapisz () Anuluj

Wprowadzanie informacji o uczestniczeniu ucznia w zajeciach

Przedmioty, ktére w dzienniku oddziatu, na stronie Uczniowie i przedmioty zostaty oznaczone niebieskim
kolorem, na $wiadectwie pojawig sie w czesci Inne zajecia. Dla tych przedmiotéw zamiast oceny wprowa-
dza sie informacje o tym, ze uczen uczestniczyt w takich zajeciach. Dlatego tez skala ocen zostata rozbu-

dowana o pozycje u —uczestniczyt.

1. W dzienniku oddziatu, na stronie Oceny $rédroczne i roczne wyswietl tabele ocen przedmiotu.

2. Kliknij przycisk Zmien oceny roczne i Srodroczne.

www.vulcan.edu.pl
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Dziennik zaje innych

Dziennik
oddziatu

2017/2018

el
@
£l
el
el
el
el
£l
el
el
el
el
@

4bs (SP-50)
5as (SP-50)
5bs (SP-50)
as (5P-50)
7as (SP-50)
7bs (SP-50)
7cs (SP-50)
2ag (G-50)
2bg (G-50)
209 (G-50)
3ag (G-50)
3bg (G-50)
1a (LO-50)

Wydruki i zestawienia  Nauczyciel  Pomoc

wm E B o R & B A

Rozktady Rejestr Rejestr kontroli Arkusze

materiaiu  obserwacji

¥ | Dane dziennika
> Opis dziennika

> Tematy
2> Tematy

dziennika ocen

przedmiotami

> Frekwencja

»2 Oceny biezace

> Sprawdziany

> Zadania

5, Oceny &
i roczne

> Oceny zachowania

> Uwagi

> Plan oddziatu

domowe
rédroczne

PP PP PP

Dostep

Braki w ‘Wycieczki Uwagi Schemat oceniania
mobilny  dziennikach opisowego

Przedmict: | Wychowanie do zycia w rodzinie (w) M Grupa uczniéw:

Numer

2

N e o s

& Zmiefi oceny roczne i érddroczne | | ¢ Pokaz oceny biezace

Okres klasyfikacyjny 1

Uczen Przewidywana | Klasyfikacyjna | Przewidywana | Klasyfikacyjna

Bach Wioletta
Baczyfiska Edyta Jolanta
Borowska Beata
Cichosz Dorota

Gawron Tomasz

Kania Aleksandra

Kapusdifiski Szymon

caly oddzial

Okres Kasyfikacyjny 2

Drozdori Lestaw [LD]
o Wylogy
& Pomoc
¢ sert

3. W oknie Zmien oceny roczne uczniom, ktorzy uczestniczyli w zajeciach, wprowadz? w ostatniej kolumnie
wpis U - uczestniczyt.

W zaleznosci od ptci ucznia system automatycznie dobiera prawidtowg forme wpisu, tj. uczestniczyt
lub uczestniczyta.

YR P PP PP P PP PP PP

Numer

Uczef
Bach Wioletta
Baczyhska Edyta Jolanta
Borowska Beata
Cichosz Dorota
Gawron Tomasz
Kania Aleksandra
Kapuscifiski Szymon
Kisiel Anna
Kowalska Natalia
Malinowska Karalina
Marciniak Lucyna
Mazur Lena

Matowska Aleksandra

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Okres klasyfikacyjny 1

Okres klasyfikacyjny 2

Przewidywana | Klasyfikacyjna | Przewidywana | Klasyfikacyjna

uczestniczyla
uczestniczyla
uczestniczyla
uczestniczyla
uczestniczyt
uczestniczyla
uczestniczyt
uczestniczyla

uczestniczyla

[

Wprowadzanie do dziennika ocen zachowania

=] &3
Ocena Nazwa
6 celujacy
3 bardzo dobry
4 dobry
3 dostateczny
2 dopuszczajacy
1 niedostateczny
n nieklasyfikowa...
z zwolniony

¥ Zapisz Q) Anuluj

Aby oceny zachowania pojawity sie w arkuszach ocen i na swiadectwach muszg by¢ wprowadzone do
dziennika oddziatu, na stronie Oceny zachowania.

1. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Oceny zachowania.

2. Kliknij przycisk Zmien oceny.

3. W oknie Edycja ocen zachowania wprowadz oceny i kliknij przycisk Zapisz.

lip Dane dziennika o
#+ Opis dziennika

T Okres Klasyfikacyjny 1 Okres Kasyfikacyjny 2
5

et ” HNumer Uczeit Przewidywana | Klasyfikacyina Przewidywana | Klasyfikacyjna
2 Temaf rzedmiotami

e 2 1 Bach Wioletta bardzo dobre wizorove

> Frekwencja ~
» 0 b 2 2 Baczyfiska Edyta Jolanta dobre bardzo dobre

ceny hiezace
> Sprawdziany 2 3 Borowska Beata wzorove wzorowe
s» Zadania domowe 2 4 Cichosz Dorota wzorowe wizarovie
., Oceny érédroczne 2 H Gawron Tomasz bardzo dobre bardzo dobre

i roczne 2 6 Kania Aleksandra bardzo dobre bardzo dobre

Uwagi 2 7 Kapusciniski Szymen dobre dobre
i waagi
5> Plan oddzialu 2 8 Kisiel Anna bardzo dobre bardzo dobre
> Wydecki 2 ) Kowalska Natalia bardzo dobre bardza dobre
>+ Wydarzenia 2 10 Malinowska Karolina bardzo dobre bardzo dobre
3+ Kontzkty z rodzicami 2 1 Marciniak Lucyna bardzo dobre bardzo dobre v
>> Obserwadje Q 12 Mazur | ena hardzn dnhra hardza dohra
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RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen i Swiadectwa? 10/19

Przygotowanie arkuszy ocen uczniow

Po wprowadzeniu wszystkich danych mozna przygotowac arkusze ocen ucznidw. Czynnos$é wykonuje
wychowawca oddziatu w module Dziennik.

1. W module Dziennik przejdz do widoku Wychowawca/ Promocja uczniow i wybierz oddziat w drzewie da-
nych.

2. Przejdz na karte Odmiana nazw miejscowosci i sprawdz, czy wszystkie miejscowosci majg wprowadzony
poprawny przyimek oraz odmiane w miejscowniku.

Dziennik  Dziennik zaje€ innych  Dziennik zaje€ przedszkola ~ Nauczydel Wydruki  Pomoc 8  Drozdor Lestaw [LD]

B B’ L O

FOF

Promodja Arkusze Swiadectwa  Dyplomy Zestawienia ieni # Start

ucniow ocen
. fymik | '--E" kagji roczn ;. Odmiana nazw migjscowosd

Wpisz, by wyszukac

2017/2018
=) B Dazienniki
= 1as (sP-50)

=i Drukuj

@[] 2as (5P-50) Nazwa Przyimek. Migjscownik
@] 3as (5P-50) & Svidnica v Swidnicy

#0] 3bs (5P-50) ¥ Watbrzych w Walbrzychu

#[] 4as (sP-30) & Warszawa w Warszawie

@] 4bs (sP-50) # Wrodaw e Wroclawiu

@I 5as (5P-50) y
(#] 5bs (5P-50)
=] 6as (SP-50)
@[] 7as (sP-50) |
@I 7bs (SP-50)

4 . . . .
=" | w jego wierszu i w wysSwietlonym

3. Jesli trzeba, uzupetnij braki. Aby uzupetni¢ wpis, kliknij ikone
oknie wprowadz brakujgce dane. Zapisz zmiany.

Nazwa: * athrzyc X |
Przyimek: = w v
Migjscownik: Watbrzychu

o Zapisz () Anuluj

4. Przejdz na karte Wyniki klasyfikacji rocznej.
Wyswietli sie tabela z ocenami rocznymi uczniéw oddziatu.

Dziennik  Dziennik zajeé innych  Dziennik zaje< przedszkola  Nauczyciel Wydruki  Pomoc ®  Drozdon Lestaw [LD]

e B B O B B
Prom 0Ga Start

Arkusze  Swiadecwa Dyplomy  Zestawienia  Usprawiedliwienia &
ocen

<

2017/2018 Wyniki Klasyfikaci roczne |[ET
2= paienniki Legends:
B 125 (5P-50) [Praedmiot [obow [dodatkomy
117 2as (5P-50) |oznaczenie [ I
@] 3as (5P-50)
@] 365 (SP-50)
@] 4as (5P-50)
@] 4bs (SP-50)
@] 5as (5P-50)
@] 5bs (SP-50)
@] 6as (SP-50)
4] 7as (5P-50)
@] 7bs (SP-50)
@] 7es (5P-50)
@] 220 (6-50)
@] 2bg (G-50)
@] 2cg (6-50)
@] 320 (6-50) -

[w profilu [strona w dzienniku___|nie obowiazuje [inny [zajedia sportowe | &
A9 I [ [ s | 5

Zmieri promodiz i frekwende  Zmien daty grupowo

Data rady
pedagogiczne]

Inform atyka
Wiychow e fizy czne

Wiychow anie do zyeia w roda
Liczba godzin epuszezonych
W tym nieuspraiediivionych

Matematyka

Promogia

Geografia
Biologia
Chemia
Fizpka
Religia

Uczeii Zachowanie

&

B
@
B
@
@
e
@
]
=
=

Bach Wioleita vizorowe 5 5 5 5 5 5

@
-
@
e
@
e
@
-
2
=

Baczyiska Edyta Jolanta bardzodobre 4 4 4 5 5 5

W e Numer wdzenniku

Borowska Beata wizorowe 4 4 4 5 5 5 4 5 5 5 5 & 5 5 u |4 47 0 .

oo O
bl LR

5. Wprowadz date rady pedagogicznej.
» Zaznacz ucznidw, ktdrym chcesz wprowadzi¢ tg samg date, wstawiajac znacznik v w pierwszej
kolumnie.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl
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» Kliknij przycisk Zmien daty grupowo i w oknie Edycja dat wprowadz date, a nastepnie kliknij przycisk

Zapisz.

Data rady pedagogicznej:

2018-06-18

« Zapisz (& Anuluj |‘

6. Ustal wskazniki promocji i frekwencje uczniow.

Wskaznik promocji okresla wynik klasyfikacji rocznej ucznia ustalony przez rade pedagogiczng, tj. in-
formuje, czy uczen zostat promowany, czy nie do nastepnej klasy.

» Kliknij przycisk Zmier promocje i frekwencje — wyswietli sie okno Edycja promociji i frekwencii.

P  Wypetnij kolumne Promocja ostateczna oraz znajdujace sie za tg kolumng kolumny Liczba godzin
opuszczonych i W tym nieusprawiedliwionych.

Mozesz skorzystac z propozycji systemu wyswietlanych w kolumnie Promocja proponowana oraz w
kolumnach znajdujgcych sie po prawej stronie tej kolumny (Liczba godzin opuszczonych i W tym nie-
usprawiedliwionych).

Po prawej stronie sa wartosc
proponowane przez system. Aby je
przeniesc do kolumny po lewej

5|t gt

3 H B H
2 g B g B stronie, nalezy wybra¢ <<< dla
E = % = % wszystkich ucznidw lub < dla
2 5 £ g £ g pojedynczego ucznia. W kolumnie po
': 8 B 2 4 2 lewej stronie mozna wprowadzac
= i 2 E £ ) E £ liczby qndn_'n za pomoca Idawiahjrv'
£ Uczefi B Promocia ostateczna § | 2 Promocja proponowana 8| & oraz decyzje 0 promodii przez wybdr
2 A = = = z ponizszego panelu.
1 Bach Wioletta wzorowe 521 promowany z wyréznieniem B 0 < promowany z wyréznieniem B0
2 Baczyfiska Edyta Jolanta bardzo dobre  4.79 promowany z wyrsznieniem B 0 < promowany z wyréznieniem 6 0
3 Borowska Beata wzorowe 479 [ promowany z wyréznieniem 44 0
4 Cichosz Dorota wzorowe 464 00 < promowany 7 0
5 Gawron Tomasz bardzo dobre 421 0 0 = promowany 1“0

Do
6  Kania Aleksandra bardzo dobre  4.29 0 0 < promowany F =3I
promowany
7 Kapuscifiski Szymon dobre 3.93 0 0 < promaowany 25 0 R o T eI
8  Kisiel Anna bardzo dobre  4.14 [] [] < promowany 25 [] niepromowany
9 Kowalska Natalia bardzo dobre  3.93 [ promowany 25 0
10 Malinowska Karolina bardzo dobre  4.29 00 < promowany ' 0
11 Marciniak Lucyna bardzo dobre  4.43 [ promowany ' 0
12 Mazur Lena bardzo dobre  3.86 00 < promowany 7 0
13 Matowska Aleksandra wzorowe 4.0 0 0 < promowany 7 o ¥
+ Zapisz | (& Anuluj

Wartosci proponowane przez system dla

klikajac przycisk

MNumer w dzienniku

1 Bach Wioletta

2 Baceyiiska Edyta Jolanta

W wierszu ucznia.

Srednia ocen

Promocja ostateczna Promodcja proponowana

Liczba godzin opuszczonych
Wi tym nieusprawiedliwionych

Liczba godzin opuszczonych

Wi tym nieusprawiedliwionych

wzorowe

bardzo dobre

@0
Fa
-

479

Za pomocg przycisku

promowany z wyrdznieniem 25 promowany z wyrdznieniem

g

=

promoviany z wyrdénieniem

Po prawej stronie s3 wartosd
proponowane przez system. Aby je

przenies¢ do kolumny po lewej
stronie, nalezy wybra¢ <<< dla
wiszystkich ucznidw lub < dla
pojedynczego ucznia. W kelumnie po
lewej stronie mozna wprowadzaé
liczby godzin za pomoca klawiatury
oraz decyzje o promocji przez wybdr
Z ponizszego panelu.

ucznia mozna skopiowaé do kolumn do wypetnienia,

< | mozna szybko wypetni¢ catg tabele warto$cimi proponowanymi.

VULCAN
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5 '§. 5 '§. Po prawej stronie s3 wartosd
B é B é proponowane przez system. Aby je
g £ g £ przenies¢ do kelumny po lewej
F] 2 g 2 g stronie, nalezy wybrac <<< dla
E 2 z 2 g wszystkich ucznidw lub < dia
2 5 g § g @ pojedynczego ucznia. W kolumnie po
'; 8 B £ B £ lewej stronie mozna wprowadzad
5 2 5 E 5 E liczby godzin za pomoca Kawiatury
£ B Promacja astateczna || & Promacja proponowana LR oraz decyzje o promodii przez wybdr
2 & 3| = 3| = Z ponizszeqgo panelu.
1 Bach Wicletta wZarowe 521 promawany z wyrdgZnieniem 25 [1] < promawany z wyréZnieniem 25 0
2 Baczyfiska Edyta Jolanta bardzo dobre  4.79 promowany z wyrdznieniem 6 0 < promowany z wyrdznieniem & 0
3 Borowska Beata wzarowe 4.79 promawany z wyrdznieniem 44 [1] < promawany z wyrdznieniem 44 0
4 Cichosz Dorota WZOrowe 4.64 promawany 7 1] < promawany 7 0
5  Gawron Tomasz bardzo dobre  4.21 promowany 14 L] < promowany 14 0
6  Kania Aleksandra bardzo dobre 429 promawany 20 [1] < promawany 20 0

P Po wypetnieniu tabeli kliknij przycisk Zapisz.

Obejrzyj arkusze ocen poszczegdlnych ucznidw.
Aby wyswietli¢ arkusz wybranego ucznia, w drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.
Zapoznaj sie z informacjami zawartymi na karcie Dane ucznia.

Zwro¢ uwage, ze na karcie Dane ucznia mozesz wprowadzi¢ informacje o innowacjach lub ekspery-
mentach ucznia oraz informacje o sprostowaniu swiadectwa, wydaniu duplikatu $wiadectwa, spo-
rzagdzeniu odpisu arkusza ocen, dacie i przyczynie opuszczenia szkoty (po kliknieciu przycisku Zmien).

Dziennik  Dziennik zaje¢ innych  Dziennik zaje¢ przedszkola  Nauczyciel Wydnuki  Pomoc 8  Drozdoii Leslaw [LD]
= B

AR BB o

£ « W3 W7 LY

Promocja Arkusze  Swiadecwa  Dyplomy  Zestawienia
uczniw ocen

70
=5 Daenniki B
@] 1as (sP-50) Wioletta Bach

@] 28 (5P50) Urodzona dniz 14 grudnia 2004 we Wroctawiu numer PESEL 04321403763
Przyjeta w roku szkolnym 2011/2012 do klasy pierwszej
@] 3as (5P-50) Wpisana do ksiegi uczniéw pod numerem 94
@[] 3bs (sP-50) Adres zamieszkania ucznia: ul. Zamenhofa 8/6, 50-306 Wroctaw, Polska
Imiona i nazwiska rodzicéw i adresy ich zamieszkania:

@] 4as (sP-50) Jagoda Bach, ul. Zamenhofa 8/6, 50-306 Wroctaw, Polska
@1E] 4bs (5P-50) Barbara Bach, ul. Zamenhofa 8/6, 50-306 Wroctaw, Polsl
@] 5as (sP-50)
@] 5bs (5P-50) Informacja o spelnianiu obowiazku szkolnege poza szkola:
@] 6as (3P-50) Nazwa poradni, ktéra wydata orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specialnego:
2 7as (sp-50) Informadia o indywidualnym programie lub toku nauki:

=/ Bach Wioletta | - ) X

Informacia o przedhuzeniu okresu nauki:

|2 Baczyfiska Edyta Jolanta
& Borowska Beata

[£ Gichosz Dorota

[2 Gawron Mateusz

& Gawron Tomasz

[£ Kania Aleksandra

|2 Kapuécifiski Szymon

[& Kisiel Anna

[ Kowalska Natalia Data i przyczyna opuszczenia szkofy:

Informacia o innowadach lub eksperymentach:
\ & Zmieii

Dokonano sprestowania swiadectwa szkolnego promocyjnego:
Wydano duplikat swiadectwa:
Sporzadzono odpis arkusza ocen:

[£ Malinowska Karolina # Zmien

5 atmmmiminla dam

Na karcie Wyniki klasyfikacji rocznej wyswietlajg sie oceny roczne ucznia.

Dane ucznia I Wyniki Klasyfikacji recznej I

Klzsa siddma

Nrw dzienniku lekcyjnym 1

Zachowanie wzorowe

Religia/etyka bardzo dobry
Obowigzkowe zajeda edukacyjne

Jazyk polski bardzo dobry

Jezyk angielski I1.1. bardzo dobry

Jezyk niemiecki 11.2, bardzo dobry

Muzyka bardzo dobry

Plastyka bardzo dobry

W przypadku szkét zawodowych arkusz ucznia zawiera jeszcze karte Zajecia praktyczne/ Praktyka zawo-
dowa.
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[ Zajedia praktyczne/Prakiyka zawodowa |

*Tabela jest uzupetniona na podstawie wpisdw umieszczonych w kartotece ucznia w zakladce Kariera w sekgji Praktyki zawodowe/Zajecdia prakbyczne.
= Drukuj
Rok szkolmy Klasa Nazwa i adres jednostki... Rodzaj zajec Liczba godzin Ocena
2017/2018 3 Bank Spdtdzielczy, Oddz... Praktyka zawodowa 160 bardzo dobry

Zobacz porade: Jak dokumentowad praktyki zawodowe ucznidéw?

Wyniki klasyfikacji koncowej w arkuszach ocen i na $wiadectwach ukonczenia szkoty

Aby na Swiadectwie ukoniczenia szkoty pojawity sie oceny z przedmiotdéw realizowanych w catym cyklu
nauki, w dzienniku oddziatu, na stronie Przedmioty i nauczyciele nalezy wprowadzi¢ oprocz przedmiotow
realizowanych w danym roku szkolnym, takze przedmioty realizowane w poprzednich latach (bez przypi-
sywania nauczycieli do tych przedmiotéw).

Do przedmiotéw tych w tabeli dostepnej na stronie Uczniowie i przedmioty dziennika oddziatu nalezy za-
stosowac oznaczenie AO3.

Jesdli w systemie istniejg dzienniki z lat poprzednich, to w arkuszach ocen i na swiadectwach uczniéw
pojawig sie oceny z tych przedmiotéw.

Jesli dzienniki nie istniejg (bo w szkole nie byt jeszcze wdrozony system UONET+), to oceny z tych
przedmiotéw mozna wprowadzi¢ na dwa sposoby:

1. bezposrednio w arkuszach ocen uczniéw (na karcie Wyniki klasyfikacji koricowej, w sekcji Oceny uzy-
skane w innych szkotach/innych oddziatach),

2. poprzez utworzenie pomocniczego dziennika na poprzedni rok szkolny.

Zobacz porade: Jak przygotowac i wydrukowac strony arkuszy ocen z wynikami klasyfikacji
koncowej oraz swiadectwa ukonczenia szkoty?

Drukowanie arkuszy ocen

Arkusze ocen moze wydrukowaé¢ wychowawca w module Dziennik lub sekretarz szkoty w module Sekre-
tariat.

1. Jako wychowawca w module Dziennik przejdz do widoku Wychowawca/ Arkusze ocen, jako sekretarz
szkoty —w module Sekretariat przejdz do widoku Wydruki/ Arkusze ocen.

2. W drzewie danych wybierz oddziat.
3. W polu Szablon arkusza wybierz wtasciwy wzér arkusza. Wybierz strone arkusza, ktérg chcesz drukowac.
4. Zaznacz na liscie ucznidéw, ktérych arkusze chcesz drukowac.

5. Kliknij przycisk Drukuj.
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Dziennik  Dziennik zajec innych  Dziennik zaje przedszkola  Nauczydel Wydruki  Pomoc ®  Drozdon Lestaw [LD]
™ | B &
[ __FoF POF POF > s, Pomoc
OSSN Swiadechwa Dyplomy  Zestawienia  Usprawiedliwienia # St
ocen
2017/2018 ~ | Lista uczniow 3
= {3 Dzienniki

Szablon arkusza: [AEN-I/53m/2 (od 2017/2018) |~ | Streny:  szablon strony <1> v Numer strony: 8 v t‘l’:‘:-:- 2 v ‘

1as (SP-50)
2as (SP-50)
[C] 3as (SP-50)
{1 3bs (5P-50)

zukaé

=

&

Sprostowanie Sw... Wiydanie duplikatu

N N 5 o ) Datai CZYNa...
425 (57-50) Nazwisko = Imiona Numer w ksigdze T Wydanie $wiade... Stk Qdpis arkusza oc . ;ﬂﬁ
{1 4bs (5P-50) # Bach Wioletta 94 22.06.2018
(] 5as (3P-50) ¥ Baczyiiska Edyta Jolanta 91 22.06.2018
5bs (SP-50) # Borowska Beata 82 22.06.2018
(7] 6as (sP-50) # Cichosz Dorota 79 22.06.2018
| (] 7as (5P-50) | # Gawron Mateusz 140 22.06.2018
7hs (SP-50) & Gawron Tomasz 9 22.06.2018
[ 7cs (sP-50) # Kania Aleksandra 77 22.06.2018

Po kliknieciu przycisku Drukuj generowany jest dokument PDF. Po prawej stronie rozwija sie panel
Pobieranie przygotowanych plikéw, w ktorym wyswietlane sg informacje o postepie prac (przygotowy-
wany wydruk wyswietla sie w panelu na pierwszej pozyciji).

Gdy pod nazwg wydruku pojawig sie ikony ' [Pobierz] i [0tworz], dokument jest gotowy.

| Pobieranic przvaotowanvcholikiw = B
08:13:40) Drukowanie arkusza ocen - MEN-I/63m/2 (od 2017/21

¥ B

Archiwum: <

'l (2018-06-18 11:05:04)
ArkuszOcen_MEN-1/38b/2 (od 2016/2017)
_SzablonStrony_3.pdf

6. Kliknijikone i obejrzyj przygotowany dokument (tj. strone arkusza ocen).

str. 8

[Rok szkolny 20172018
Klasa (slownie) siodms
Lp |Mumerkolsjny w dzieanikn 1
lebcyjmym
Wynild klasyfilacji rocznej
1 |Zachowanie wzorowe
2 |Peligia /etvka bardzo dobry
Ohowiazkowe zajecia edukacyjne
3 |Temyk polski [bardzo dobry
4 |Teryk ansielski I 1 [bardzo dobry
5 |Temyk miemiecki M2 [bardzo dobry
6 |[Mozyka bardzo dobry
7 |Plastyka bardzo dobry
3 |Historia bardzo dobry
0 |Wiedza o spoleczefistwie
10 |Przyroda
11 |Geografia celnjacy
12 |Biclogia bardzo dobry
13 |Chemia celnjacy
14 |Fimyka bardzo dobry
15 [Matematyka cehyjacy
16 |Iformatyka bardzo dobry
17 |Technika
18 |Wychowanie fizycrme [bardzo dobry
19 |Edukacja dla berpieczenstwa
20
-
]
Dodatkowe zajecia edukacyjne
23 |Tamiec bardzo dobry
i
5
Inne zajecia
26 |Wychowanie do Zycia w rodzinis uczesmiczyia
27
8
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Drukowanie swiadectw

Po wypetnieniu arkuszy ocen uczniéw mozna przystgpi¢ do przygotowania i wydrukowania swiadectw.

Czynnosci te mogg wykonaé¢ wychowawcy oddziatéw w module Dziennik (kazdy dla swojego oddziatu)
lub sekretarz szkoty w module Sekretariat (dla wszystkich oddziatow).

1. Jesli jestes wychowawcy oddziatu, to uruchom modut Dziennik i przejdz do widoku Wychowawca/
Swiadectwa.

Dziennik zaje€ innych  Dziennik zajec przedszkola ~ Nauczydel Wydruki Pomoc B Drozdon Lestaw [LD]

Dziennik
n B g e
5= e (] e . £ Pomoc

Promoga Arkusze Swiadectwa [V Zestawienia  Usprawiedliwienia # start
uczniGw ocen

Jesli jestes sekretarzem szkoty, to uruchom modut Sekretariat i przejdz do widoku Wydruki/ Swiadectwa.

Kartoteki i ksiggi  Stowniki  Rejestry [RIUGLUSE Dane  Organizaga szkely  Pomoc @  Jarzcbatka Urszula [UJ]

- o
B B B B @ i @ pomoc

FOF PFOF -

Korespondenda Korespondendia Ksiegi Wydruki list Dane do Arkusze Swiadectwa £ st
seryjna seryjna przedszkola sprawozdania 510 ocen

2. W drzewie danych wybierz oddziat.
Wyswietli sie karta Parametry z listg uczniéw oddziatu.

Sprawdz, czy w oddziale sg uczniowie uprawnieni do otrzymania Swiadectwa z wyrdznieniem. Infor-
macje te znajdziesz w kolumnie Swiadectwo z wyrdéznieniem.

]
2017/2018 ~ «
.
=& Dzienniki - 5
Vpis 7l c Drukuj = Zmien date grupowo
@] 1as (sP-50)
@] 2as (sP-50) 9‘_ Mazwisko Imiona Swiadectwo z wyrdznien_. | Data wydania swiadactwa Orzeczenie
4 3as (SP-50
JE ) E J) [ Bach Wioletta Tak Tiie
] 3bs (SP-50
E a5 (59-50) I:‘ Baczyniska Edyta Jolanta Tak Nie
£ ) a5 (SP-!
(0] abs (5P-50) [T Borowska Beata Nie Nie
= s
@] sas (5P-50) [[] Ccichesz Dorota Nie HNie
@] sbs (5P-50) [ Gawron Mateusz Nie HNie
illtl 6as (SP-50) I:‘ Gawron Tomasz Nie Nie
@ 7as (5P-50) [ Kania Aleksandra Nie Nie
@] 7bs (5P-50) [F]  kapusciriski Szymon Nie Nie
@] 7es (SP-50) [ kisiel Anna Nie Hie

W przypadku oddziatéw szkoty podstawowej tabela zawiera kolumne Orzeczenie, w ktdrej wykazywa-
ni s uczniowie, ktdrzy majg aktualne orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego z powodu nie-
petnosprawnosci intelektualnej w stopniu umiarkowanym lub znacznym (wpis Tak).

3. Ustal, z jakich wzoréw swiadectw musisz skorzystaé, aby wydrukowaé uczniom swiadectwa.

4. Dodaj szablony wykorzystywane w oddziale.
Aby dodac¢ szablon:

» Kliknij zaktadke

P W oknie Tworzenie szablonu zaznacz opcje Wzorcowy szablon, w polu Obowiazujace szablony ustaw po-
zycje Biezace, w polu Szablon $wiadectwa wybierz z listy wtasciwy szablon $wiadectwa.

Lista szablonow dostepnych w polu Szablon $wiadectwa jest dostosowana do typu jednostki i rodzaju
Swiadectwa (promocyjne lub ukoriczenia szkoty).
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[ ————— ‘
@ Wzo rcowry szablon ) Na podstawie szablonu
Obowiazujace szablony: * BieZzace w
Szablon swiadectwa: * ||'"TEN—I,"3,f1 od roku 2017/2018, Promocyjne bez wyri X |V|

o Zapisz (3 Anuluj

Jesli na liscie nie ma wymaganego szablonu, to upewnij sie, czy w module Administrowanie do jed-
nostki zostat przypisany wtasciwy typ (Organizacja szkoty/ Struktura szkoty).

» Kliknij przycisk Zapisz.
Jesli szablon zostanie poprawnie dodany, to w prawym gorny rogu okna pojawi sie komunikat:

NDrazdan | ackau 101

Szablon oddziatu MEN-1/3/1 od rolky

2017/2018 zostat poprawnie dodany

| @ slart

Pojawi sie rowniez zaktadka z symbolem wzoru $wiadectwa.

ZIEN S MEN-T/3/1 od roku 2017/2018

Wpisz, by wyszukad Drukuj  Zmied date grupowo

» Kliknij te zaktadke i obejrzyj szablon swiadectwa.
Za pomocg przyciskdw Strona mozesz wyswietlac kolejne strony szablonu.

Jesli selektor Z wyréznieniem jest aktywny, to mozesz przetgczac sie pomiedzy szablonami $wia-
dectw bez wyrdznienia i z wyrdznieniem.

W szablonie wyswietlajg sie dane przyktadowe.
Za pomocg przycisku Zmien szablon mozna edytowac. Zmiany wprowadzone do szablonu pojawig sie
na $wiadectwach wszystkich uczniow.

Postepujac analogicznie, dodaj pozostate szablony uzywane w oddziale.

Pamietaj, ze szablony $wiadectw z wyrdznieniem dodaje sie tylko w tych oddziatach, w ktérych sto-
sowane s3 howe, obowigzujace od roku 2017/2018 wzory swiadectw.

LGEIEU | MEN-1/3/1 od roku 2017/2018 | MEN-I/4-w/1 od roku 2017/2018 | MEN-1/6/1 od roku 2017/2018 Dodaj

Wpisz, by wyszukac Drukuj  Zmien date grupowo

W oddziatach, w ktérych wykorzystywane sg wzory $wiadectw wydane w poprzednich latach, doda-
jemy tylko szablon $wiadectwa bez wyrdznienia. Szablon $wiadectwa z wyrdznieniem system utwo-
rzy sam, na podstawie szablonu swiadectwa bez wyrdznienia.
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2017/2018 v P e oda -
= (= Dzienniki
1as (SP-50)
2as (SP-50) Strona: 1.2 6Bl || EHHENGA oy R A A A A S A bk b : };iéé;e:é';};é}ié]
3as (SP-50) & Zmieh

4as (SP-50)

|Z wyréznieniem: Tak vi HEOEE ~

®

B & e

Zmiany dokonane na szablonie obowiazuja dla
4bs (SP-50) . | wszystkich uczniéw w oddziale.
5as (SP-50)

Sbs (SP-50) E

MEN-U/34-w/: =
6as (SP-50) =
7as (SP-50)

7bs (SP-50)
7cs (SP-50)

B e ®

[ 1

®

Wprowadzenie daty wydania $wiadectwa

1. Wrdé¢ na karte Parametry.

2. Zaznacz na liscie ucznidw, ktérym chcesz ustawic takg samga date wydania swiadectwa, wstawiajgc
znaczniki v/ w pierwszej kolumnie.

3. Kliknij przycisk Zmien date grupowo.

4. W wyswietlonym oknie wprowadz date i kliknij przycisk Zapisz.

2017/2018 | Parametry

J (=2 Dzienniki

1as (SP-50) Drukuj

P-30) Nazwisko Imiona Orzeczenie Swiadectwo z wyrdznieniem Data wydania Swiadectwa
(SP-50)

2]
]
2]
Bach Wioletta Nie x|?

| P-50) 2

. Baczyriska Edyta Jolanta Nie
3 50) F—— R e Data wydania $wiadectwa: * | 2018-06-22 |8
# P-50)
, . Cichosz Dorota Nie
: 5 SD: Gawron Mateusz Nie 7
- - Zapisz Anulu]
3 Gawron Tomasz Nie Mo = L

7as (SP-50)

Ogladanie Swiadectw poszczegdlnych ucznidw pod katem kompletnosci i poprawnosci danych

1. W drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.
2. Przejdz na karte z symbolem odpowiedniego wzoru swiadectwa.

3. Za pomocg przyciskow Strona wyswietlaj kolejne strony Swiadectwa ucznia i ogladaj je, zwracajac
uwage, czy zawierajg wszystkie wymagane dane oraz czy dane te sg poprawne.

W widoku tym dane nie muszg precyzyjnie trafia¢ w pola, bo nie jest to podglad dokumentu, ktéry
bedzie drukowany. Jest to tylko prezentacja danych ucznia na obrazie swiadectwa.

2017/2018 v MEN-/3/1 od roku 2017/2018 «
3 (= Dzienniki 3

%

1as (SP-50) e Y
a “

2as (SP-50) Strona:
3as (SP-50) # Zmieh

4as (Sees0) Zmiany dokonane na szablonie obowiazuia dla
4bs (SP-50) wszystkich uczniéw w oddziale.

= ESP-S“; SWIADECTWO SZKOLNE
5bs (SP-50,

6as (SP-50)
= 7as (SP-50)

& Bach Wioletta

& Bacoyfska Edyta Jolantz 4 Dorota Cichosz

) Borowska Beata ‘imte (miona) | nazwisko.

& Cichosz Dorota

04 marca 2004 r. Wroctaw

B GawonMateusz || U e RIRRLERRE ] L b RN
data urodzenia ‘miejsce urodzenia

EEEEEE

[

U &

&/ Gawron Tomasz
nia Aleksandra uezeszezald... w toku szkolnym .....2017/.2018 | ' do klasy .Si0dme}. ...
puscifski Szymon

= KiselAnna R L ERe

&/ Kowalska Natalia

&/ Malinowska Karolina

& Marciniak Lucyna ar 80, m. Jana Brzechw
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Przygotowanie Swiadectw w formacie PDF

1. W drzewie danych wybierz gatgz oddziatu.

2. Na karcie Parametry zaznacz na liscie uczniéw, ktérzy majg mie¢ wydrukowane swiadectwa w opar-
ciu o ten sam szablon, tj. tylko uczniéw, ktérzy otrzymujg Swiadectwo bez wyrdznienia lub tylko
uczniow, ktdrzy otrzymujg swiadectwo z wyrdznieniem, lub tylko ucznidw, ktdrzy majg orzeczenie
o niepetnosprawnosci intelektualnej w stopniu umiarkowanym lub znacznym.

3. Kliknij przycisk Drukuj.

4. W wyswietlonym oknie ustaw parametry wydruku i kliknij przycisk Drukuj.

2017/2018 Paramet
Daienniki
. Zmieh date grupowo

-50)

Nazwisko Imiona Orzeczenie Swiadectwo z wyréznieniem
-50)

Bach Wioletta Nie Tak

Baczyfiska Edyta Jolanta Nie Tak

Borowska Beata Nie Tak

-50)

Cichosz % Nie
-50) Gawron Nie
Gawron || Szablon:” MEN-1/3/1 od roku 2017/2018, Promocyjne bez wyrc ¥ e
(SP-50) ;

7be (SP-50) Kania Strony: 1 v do: 2 v Nie

cs (SP-50) ) Kapuscifis Nie
Kisiel Nie
Kowalska || Kolelnosc wg: Swiadectw N Nie
Malinowskl - Duplikat: Nie v Nie
Marciniak Nie

Imie i nazwisko wychowawey:  Nie ~ @

Matowskal
R o Imie i nazwisko wychowawcy nie jest drukowane na $wiadectwach, w ktdrych, zgodnie ze
s ok @ 9 yorem, jest wymagany podpis wychowawcy:
Nowak

Jesli wybrany szablon ,,nie pasuje” do wszystkich zaznaczonych ucznidw, to pole Szablon zostanie wy-
réznione czerwong ramkga. Wowczas kliknij przycisk Anuluj i zweryfikuj liste zaznaczonych ucznidw.

5. Poczekaj, az dokument zostanie wygenerowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych plikéw.

6. Otwdrz dokument, klikajgc ikone . Obejrzyj dokument.

7. Jesli Swiadectwa wygladajg poprawnie, zapisz dokument na dysku komputera, a nastepnie wydrukuj
g0 na papierze z odpowiednim giloszem.

Przed wydrukowaniem swiadectw na papierze z giloszem zawsze nalezy dokfadnie obejrze¢ przygoto-
wane dokumenty PDF, gdyz tylko one odzwierciedlajg faktyczne rozmieszczenie danych na wydruku.

Modyfikowanie szablonu swiadectwa

Jesli dane na swiadectwie nie sg poprawnie rozmieszczone, to nalezy zmodyfikowac szablon swiadectwa.
Szablon $wiadectwa oddziatu mozna modyfikowa¢ poprzez:

— przesuwanie i zmiane rozmiaru pol tekstowych,

formatowanie czcionki w polach tekstowych,
- zmiane zawartosci pol tekstowych,

dodawanie i usuwanie pdl tekstowych.
Aby zmodyfikowac szablon Swiadectwa przypisany do oddziatu:
1. W widoku drukowania swiadectw w drzewie danych wybierz gataz oddziatu.

2. Przejdz na karte wiasciwego szablonu swiadectwa i kliknij ZmieA.
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Parametry | MEN-I/3/1 od roku 2017/2018. MEN-1/6/1 od roku 2017/2018

A
Strona: 1|2,k

Zmiany dokonane na szablonie obowiazuja dla
wszystkich uczniéw w oddziale.

3. W oknie Edycja szablonu $wiadectwa wybierz rodzaj $wiadectwa (z wyrdznieniem lub nie) oraz strone
Swiadectwa, ktérg chcesz modyfikowad.

4. Zapoznaj sie z legendg znajdujacg sie w panelu po lewej stronie. Zawiera ona instrukcje, jak wykona¢
poszczegdlne operacje w szablonie swiadectwa.

Edycia szablonu $wiadectwa
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Strona: 12 )als

Legenda:
| Zaznaczanie pdl:
 jedno - likniecie myszka
« kilka - Shift + Kikniecie myszka lub
zaznaczenie obszaru
* wszystkie - Ctrl + A

Zmiana rozmiaru pola:

Duplikat
« Shift + klawisze ze strzatkami

Przesuniecie pola

« 1 mm - Klawisze ze strzatkami

e e v SWIADECTWO SZKOLNE

| Wyréwnanie tekstu w polu
« Srodek - Ctrl + E
o dolewej - Ctrl + L
« do prawej - Ctrl + R
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5. Zmodyfikuj szablon i kliknij przycisk Zapisz.

6. Po zmodyfikowaniu szablonu wykonaj kontrolny wydruk swiadectwa ucznia, tj. wygeneruj plik PDF
i obejrzyj go.

Zobacz porade: Jak dopasowac pola szablonu swiadectwa, aby na stronie z wynikami
klasyfikacji rocznej poprawnie drukowaty sie dtugie nazwy przedmiotéw?

Zobacz porade: Jak szybko usungé wszystkie zmiany wprowadzone do szablonu Swiadectwa
oddziatu?

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY


http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/406
http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/406
http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/407
http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/407

